ВСЕРОССИЙСКИЙ  РЕЕСТР  МУЗЕЕВ
Гос. Регистр №0229804084/3771
Форма 11-РСКН / 
ЛИСТ №2

Прошу включить/уточнить сведения о ____________________________________________________________________________
нужное подчеркнуть


полное официальное название Организации
______________________________________________________________________________ во Всероссийском Реестре Музеев.
Представленную информацию считать     открытой / закрытой 
    и достоверной.
нужное подчеркнуть
            “_____“ _________________ 200    г.
_________________________________________________

 М.П.

            _______________________________


 Ф.И.О. руководителя








        подпись
Форма предназначена для представления/уточнения данных российскими музейными организациями во Всероссийском Реестре Музеев. Просим направить данные в течение 48 рабочих дней с момента получения Вами данного информационного письма. Если в указанный срок данные не будут получены, то Ваша организация будет отмечена признаком "Вероятно, не существует" и прилагаемый к настоящему письму "Код доступа" ликвидируется
.
Права на все предоставленные Вами исходные материалы принадлежат Вашей организации и защищены законом РФ об авторских и смежных правах  и международными соглашениями, о чем будет свидетельствовать соответствующая надпись. Все материалы, предоставленные Вами во Всероссийский Реестр Музеев, предназначены для персонального и некоммерческого использования.

Регистрационный номер 2
РСКН/ М
Код доступа:
Ваша организация хотела бы получить каталог:
( организаций Вашего региона
( однопрофильных организаций
( полный сборник организаций
Перечислите виды деятельности и первоочередные задачи Организации, в которых Вам нужна помощь сторонних организаций и фондов /инвестиционные проекты, закупка техники, подготовка изданий, научные и реставрационные работы, массовые мероприятия и т.д./  ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
Вы можете получить форму  в электронном виде на сайте http://VRM.MUSEUM.RU/11-RSKN.DOC.
Форма 11-РСКН заполняется отдельно на каждый музей, галерею, выставочный зал, культурный центр, парк, музейное объединение, организацию, а также на каждый из филиалов или отделений (далее по тексту Организация).

Незаполненные пункты формы трактуются как отсутствующие.
Все телефоны указывать обязательно с кодом города, почтовые адреса полностью с регионом и индексом. Фамилию, имя и отчество заполнять также полностью.
При нехватке выделенного в поле пункта места выносите ответ на дополнительные листы. При этом обязательно указывайте порядковый номер пункта.

К Форме 11-РСКН может быль приложен макет страницы Вашей организации в каталоге ВРМ “Все Музеи России”:
· Отметьте признаком “БЕЗ ИЗМЕНЕНИЙ” те пункты формы, которые правильны в макете.
· Если информация в каких-либо пунктах отсутствует или изменилась, заполните их заново.
· Отметьте признаком “ИСКЛЮЧИТЬ” те пункты формы, которые подлежат исключению.
Условные обозначения:
/ курсив /
- курсивом выделен пояснительный текст, перечислен список признаков, которые должны быть отражены в пункте,  возможные варианты или пример заполнения;
(
- из отмеченных таким образом вариантов можно выбрать только один;
(
- из отмеченных таким образом вариантов можно выбрать несколько.
Рекомендуем Вам сохранить копию как заполненной, так и незаполненной  формы. Они могут оказаться полезными при 
последующих корректировках данных.
АДМИНИСТРАТИВНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
1. Организационно-правовая форма Организации:
(  некоммерческое учреждение
(  коммерческая организация 
(  некоммерческая автономная организация  
(  некоммерческое партнёрство  
 
2. Бюджетный статус Организация:   (  федеральный
(  субъекта РФ   

(  муниципальный
(  общественной организации


(  ведомственный 

(  частный  
(  личный
3. Тип Организации:
( культурно–массовая
( исследовательская
( учебная
4. Текущее состояние Организации:
( открыта

( закрыта 
· временно закрыта /укажите причину и планируемую дату открытия/_________________________________________
5. Площади Организации:           постоянная экспозиционно-выставочная /м2/__________________
временных выставок /м2/_______________   фондохранилищ /м2/______________
парковая /га/__________________
6. Сведения о вышестоящей организации 
 (для филиала - головная организация):
Название: ______________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес: ________________________________________________________________________________________
Телефон: (_____)________________________ E-mail: ________________@___________________________________
7. Основные должностные лица 
 Организации /укажите должность, ФИО, (код) телефон/ 
_______________________ _______________________________________________________________ (____)____________
_______________________ _______________________________________________________________ (____)____________
_______________________ _______________________________________________________________ (____)____________
_______________________ _______________________________________________________________ (____)____________
_______________________ _______________________________________________________________ (____)____________
8. Количество сотрудников в Организации:
всего _________________, из них научных _________________
9. Организации-партнеры /российские организации, с которыми Вы сотрудничаете, укажите:  название, адрес, (код) телефон/
_____________________________________________________________________________________ (____)_____________
_____________________________________________________________________________________ (____)_____________
_____________________________________________________________________________________ (____)_____________
_____________________________________________________________________________________ (____)_____________
10. Членство в музейных организациях и объединениях  /название, адрес, (код) телефон; отметьте, если Вы головная организация/
_______________________________________________________________________    (____)_______________ ( головная
_______________________________________________________________________    (____)_______________ ( головная
_______________________________________________________________________    (____)_______________ ( головная
_______________________________________________________________________    (____)_______________ ( головная
КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
20. Регион или область _______________________________________________почтовый индекс /обязательно/_________________
21. Почтовый адрес Организации _________________________________________________________________________________
22. Почтовый адрес дирекции /если отличен от п.21/___________________________________________________________________
23. Телефоны Организации /обязательно указать код/:
дирекция (____)________________    факс (___)__________________
автоответчик (____)______________  справочная (____)_______________экскурсионное бюро (___)________________
24. Адреса электронной почты  Организации /E-Mail/ _________________________________________________________________
25. Представительства (сайты) Организации  в Интернет  /URL-адрес/: http:// ______________________________________________
26. Проезд к Организации /указать виды транспорта и номера маршрутов от ближайшего крупного нас. пункта и внутри города/
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
ПОПУЛЯРНО-МАССОВАЯ ИНФОРМАЦИЯ
30. Режим работы Организации /Ежедневно с 10.00 до 18.00, кроме понедельника  и последней  пятницы каждого месяца/
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
( посещение по предварительной договоренности

( только экскурсионное обслуживание
31. Входная плата в Организации /полный, детский, льготный (укажите категории); для росс. граждан и заруб. туристов/ 
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
32. Организация оборудована для приема инвалидов:
( да
( нет
33. Количество посетителей за последний год _______________________________
34. Описание  /Несколько предложений (около 100-150 слов), описывающих историю Вашей Организации, подчеркивающих ее уникальность и привлекательность. Сделайте акцент на интересах Ваших посетителей/: 
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
35. Уникальные архитектурные особенности здания(ий) ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
36: Изображения видов зданий, парков, экспозиций, логотипа, схемы проезда.
 / Форма должна сопровождаться не менее чем двумя электронными изображениями, дополняющими описание Вашей Организации.  Формат: JPG, 800х600 отдельными файлами или в архиве. Каждое изображение должно быть подписано. Рекомендуем: вид здания, логотип, 3-4  вида  экспозиции, 1-2 изображения парка или окрестностей, фото с посетителями (презентация, праздник, музейное занятие и пр.), 1-2 обложки музейных изданий/
37. Основатель Организации /ФИО и годы жизни/ _____________________________________________________________________
38. Памятные даты и ежегодные мероприятия /укажите ежегодно отмечаемые даты и проводимые мероприятия/:
дата основания Организации ___________________________________________   ________________________ ( ежегодно
дата открытия Организации  ___________________________________________    _______________________   ( ежегодно
____________________________________________________________________   ________________________ ( ежегодно
____________________________________________________________________   ________________________ ( ежегодно
____________________________________________________________________   ________________________ ( ежегодно
____________________________________________________________________   ________________________ ( ежегодно
39. Афиша  Организации /план выставок и интересных событий и мероприятий/. Данные в раздел ‘афиша’ вносятся самой организацией при помощи сервиса оперативного и самостоятельного размещения сообщений,  логин и пароль к которому Вы получите, отправив запрос на  адрес news@museum.ru 
40. Основные экскурсии  Организации 
: 
Название___________________________________________________________________языки ______________________
Возрастные категории ___________________________________________________________________________________
Описание /Около 30 слов/ __________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
41. Туристические маршруты, в которые включена Ваша Организация 5:
Название маршрута  _____________________________________________________________________________________
Описание маршрута /Не более 20 слов/ ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Название и (код) телефон турфирмы ______________________________________________(____)___________________
Наличие рядом с Организацией:  ( гостиницы 
( мест группового питания
42. Местные  достопримечательности 5/укажите несколько памятников (архитектурных, природных и проч.), находящихся поблизости,  которые могут дополнительно привлечь посетителей/
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
43. В Организации имеются коллективы:
( театральные

( фольклорные 
44. Дополнительные услуги: 
( киоск или магазин
( лекторий или кинозал 
( публичная библиотека
( Интернет класс
( кафе или бар
( игротека
( театр 
45. Образовательные услуги /школы, кружки, лекционные циклы/ 
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
46. Крупнейшие выставочные проекты, в которых принимала участие Ваша Организация / название, место проведения, дата/
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
47.  Спонсоры, грантодатели и меценаты /благодарственный текст спонсорам, список фондов и меценатов, поддержавших Вашу 
Организацию/ ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
48. Составьте список ключевых слов. /По ключевым словам система будет отбирать Вашу Организацию. Включите в список сокращенное название и аббревиатуру (например: Третьяковка, ГТГ). Не включайте общие слова, например, “музей” или “государственный”, и слова, уже содержащиеся в названии Организации/_____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

НАУЧНАЯ  ИНФОРМАЦИЯ
70. Классификация . /Определяется характером собрания и содержанием деятельности. Перечислите все подходящие пункты/:
( Персональный или Мемориальный
( Музей-заповедник
( Краеведческий
( Художественный
( Декоративно-прикладного и народного искусства 
( Художественных ремесел
( Музеи скульптуры 
( Изобразительного искусства
( Исторический
( Общеисторический
( Историко-бытовой 
( Историко-революционный
( Военно-исторический
( Военно-морской
( Этнографический
( Археологический
( Истории учреждений, предприятий, организаций
( Архитектурно-ансамблевый
( Архитектурный 
( Музей-усадьба 
( Дворцово-парковый ансамбль
( Музей-храм, монастырь
( Литературный 
( Театральный
( Музыкальный
( Естественнонаучный
( Биологический 
( Антропологический 
( Палеонтологический
( Геологический 
( Почвенный
( Медицинский 
( Природный; Экологический
( Ботанический сад; Парк
( Зоопарк; Аквариум
( Морской
( Науки, техники и отраслей народного хозяйства
( Авиации и космонавтики 
( Автотранспорта 
( Железнодорожного транспорта и метро 
( Судостроения
( Средств связи
( Горного дела 
( Сельского хозяйства
( Фотографии 
( Спортивный 

71. Общее количество единиц хранения ________________, из них в основном фонде ________________
72. Наиболее ценные (уникальные) коллекции /Название коллекции, количество предметов/ 5
_________________________________________________________________________________   _____________________
_________________________________________________________________________________   _____________________

_________________________________________________________________________________   _____________________

_________________________________________________________________________________   _____________________

_________________________________________________________________________________   _____________________

73. Наиболее интересные предметы фонда. /На дополнительных листах, строго по представленной ниже форме, опишите не более десяти самых интересных предметов. Цель описания – представить Вашу организацию как хранителя интересных предметов. Обязательно дополните описание предмета изображением (техн. требования см. в п. 36).  Все материалы Реестра, включая изображения, открыты для свободного и бесплатного просмотра через сеть Интернет.  Изображения защищаются от нелегального использования. (см.п. Права на листе №1)/ 5
тип предмета _______________________________________________________________________________________
название  _______________________________________________________________________________________________
автор 
 __________________________________________________________ номер предмета ________________________
материал, техника _______________________________________________________________________________________
размер _________________________________________________________________________________________________
дата(ы) _________________________________________________________________________________________________
сохранность ____________________________________________________________________________________________
описание предмета / 20-30 слов/ _____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
74. Выездные выставки, предлагаемые Организацией к экспонированию /на дополнительных листах/
Название _______________________________________________________________________________________________
Описание /не более 20 слов/ _________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
75. В структуре организации имеются: 
( архив 
( научная библиотека
( экспертная группа 
( реставрационные мастерские /укажите профиль/ ___________________________________________________________
76. Основные издания, каталоги собраний и CD-диски, выпущенные Организацией /выходные данные/:
________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
90. Полное название Организации на английском языке_____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

91. Краткое и простое описание Организации на английском языке /около 150 слов/:
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
НЕПУБЛИКУЕМЫЕ ДАННЫЕ
Примечания в произвольной форме /рекомендации, замечания, важная не учтенная в описании инф., обращение к инспектору и пр./
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	(
	Заполненную Форму (в формате MS WORD), приложения (MS WORD, JPG, ZIP), а также отсканированный первый лист формы, заверенный руководителем и печатью Организации,  направить по эл. адресу:
VRM@museum.ru
В течение пяти рабочих дней Вы должны получить подтверждение о получении Формы.
Если подтверждение не поступило, повторите отправку с другого эл. адреса.
С любыми вопросами обращайтесь к инспекторам Всероссийского Реестра Музеев: VRM@museum.ru


Спасибо за сотрудничество!
�
�
�
�
�
�
�
�
�









� Учетная запись Вашей Организации будет заблокирована, т.е. информация сохраняется, но не публикуется.


� "Регистрационный номер" и "Код доступа" имеются в Свидетельстве о регистрации. Если Ваша Организация не проходила регистрацию во Всероссийском Реестре Музеев, то оставьте эти пункты незаполненными. По завершении регистрации на Ваш адрес будут высланы все необходимые документы, в т.ч. Ваш регистрационный номер и код доступа.


� В этом пункте указывается только одно наименование непосредственной вышестоящей организации.


� Просим строго придерживаться указанного ниже списка должностей: генеральный директор, директор,  научный руководитель, начальник, президент, заместитель генерального директора,  зам. директора по научной работе, развитию, работе с филиалами, безопасности, заместитель директора,  зам. начальника,  заведующий, главный хранитель, ученый секретарь, главный бухгалтер,  зав. отделом фондов, научным отделом,  по связям с общественностью,  информатизации, экспозиционным, экскурсионным, методическим, зав. отделом, пресс-секретарь, хранитель, зав. сектором, старший научный сотрудник, научный сотрудник, экскурсовод, методист, сотрудник музея, контактное лицо.


� При необходимости вынести информацию на дополнительные листы.


� В случае отсутствия информации об авторе укажите место изготовления





